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Microsoft Word dla Windows 11

Kliknij ,Plik” w lewym gérnym rogu, nastepnie ,Informacje”, ,Wyszukaij
Problemy”, ,Przeprowadz inspekcje dokumentu’.
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W panelu inspekciji, ktory pojawi sie na ekranie, odznacz wszystkie opcje, poza
. Wiasciwosci dokumentu i dane osobowe”.

Inspektor dokumentow

Aby sprawdzi¢ dokument pod katem wybranej zawartosci, kliknij przycisk Inspekgja.

(] Komentarze, poprawki i wersje

Przeprowadza inspekcje dokumentu pod katem komentarzy, wersji i znacznikow poprawek.

Wias siwosci dokumentu i dane osobowe

Przcprowadza inspekcje dokumentu pod katem ukrytych metadanych oraz informacji osobistych
zapisanych z dokumentem.

Dodatki okienka zadan

Przeprowadza inspekcje dokumentu pod katem zapisanych w nim dodatkow okienka zadan.

Dokumenty osadzone

Przeprowadza inspekcje pod katem dokumentow osadzonych mogacych zawierac informacje,
ktore sa niewidoczne w pliku.

Makra, formularze i kontrolki ActiveX
Przeprowadza inspekcje pod katem makr, formularzy i kontrolek ActiveX.

(] Pismo odreczne

Przeprowadza inspekcje dokumentu pod katem pisma odrecznego.

O Zwiniete nagltowki

Inspekgja 1 Zamknij

Nastepnie kliknij przycisk ,Inspekcja”’ na dole okna i ,Usun wszystko” przy
wynikach inspekcji. Po zapisaniu plik nie bedzie zawierat metadanych
umozliwiajgcych identyfikacje autorow.

Microsoft Word dla macOS

Ze wstqgzki gtdwnej przejdz do narzedzi ,Recenzja’, nastepnie ,O0chrona” i ,Chroh
dokument”.
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W panelu ,Ochrona hastem” zaznacz opcje ,Usun informacje osobiste z tego
pliku przy zapisywaniu” i potwierdz ,OK".

Ochrona hastem

Zabezpieczenia

Ustaw hasto do otwierania tego dokumentu:
Hasto:
Ustaw hasto do modyfikowania tego dokumentu:

Hasto:

Ochrona

W dokumencie chror:

Hasto (opcjonalnie):

Prywatnosé

Usuni informacje osobiste z tego pliku przy zapisywaniu

Anuluj m

Po zapisaniu plik nie bedzie zawierat metadanych umozliwiajgcych identyfikacje

autorow.



Microsoft Word Online

Chmurowa wersja programu Word nie jest wspierana podczas sktadania prac
do Wydawnictwa UEW.
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