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Prace przesyłane do recenzji nie powinny zawierać danych umożliwiających 
identyfikację autorów. Usunięcie nazwisk, adresów e-mail i identyfikatorów 
ORCID z samego dokumentu może jednak być niewystarczające, ponieważ 
program Microsoft Word obsługuje metadane, w tym nazwisko autora, i 
umieszcza je w pliku. 

Aby usunąć metadane identyfikujące autora, należy wykonać poniższe kroki. 

Microsoft Word dla Windows 11 
Kliknij „Plik” w lewym górnym rogu, następnie „Informacje”, „Wyszukaj 
Problemy”, „Przeprowadź inspekcję dokumentu”. 
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W panelu inspekcji, który pojawi się na ekranie, odznacz wszystkie opcje, poza 
„Właściwości dokumentu i dane osobowe”. 

Następnie kliknij przycisk „Inspekcja” na dole okna i „Usuń wszystko” przy 
wynikach inspekcji. Po zapisaniu plik nie będzie zawierał metadanych 
umożliwiających identyfikację autorów. 

Microsoft Word dla macOS 
Ze wstążki głównej przejdź do narzędzi „Recenzja”, następnie „Ochrona” i „Chroń 
dokument”.  



W panelu „Ochrona hasłem” zaznacz opcję „Usuń informacje osobiste z tego 
pliku przy zapisywaniu” i potwierdź „OK”. 

Po zapisaniu plik nie będzie zawierał metadanych umożliwiających identyfikację 
autorów. 



Microsoft Word Online 
Chmurowa wersja programu Word nie jest wspierana podczas składania prac 
do Wydawnictwa UEW.
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